Rutiner
Registrering - Anskaffelser

Standardtekster anskaffelsesprosessen

Husk at det er firma som skal stå som avsender/mottaker, ikke person. Person settes under Attention.
Firma v/kontaktperson i tittel 2 på jp (for lettere gjenfinning).
	Type
	Standardtekst
	Skjerming

	X
	(Anskaffelses)protokoll
	UO-3 23.3

	X
	Utarbeidelse av forespørsel - <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	U
	Forespørsel om tilbud i konkurranse om <tittel anskaffelse>/
Invitasjon til å gi tilbud i konkurranse om <tittel anskaffelse>/
Tilbudsinvitasjon – <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	X
	Annonse lagt ut i avis, kunngjøring av konkurranse KGV: 
Utlysning av konkurranse - <tittel anskaffelse>/
Ønsker tilbud på <tittel anskaffelse>/
Anbud - <tittel anskaffelse>
	Nei

	I
	Forespørsel om konkurransedokumenter – <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	U
	Konkurransedokumenter - <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	I
	Mottatt tilbud - <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	X
	Evaluering/beslutning
	UO-3 23.3

	U
	Meddelelse om nedvalg av tilbud/leverandører/tilbydere - <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	U
	Ber om revidert tilbud - <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	I 
	Revidert tilbud - <tittel anskaffelse>
	UO-3 23.3

	X
	Evaluering/beslutning
	UO-3 23.3

	U
	Meddelelse om valg av leverandør - <tittel anskaffelse>
	Nei

	U
	Kontrakt/avtale til signering - <tittel anskaffelse>
	UO-1 13.1 jf fvl 13.1 nr 2

	I
	Underskrevet kontrakt/avtale - <tittel anskaffelse>
	[bookmark: _GoBack]UO-1 13.1 jf fvl 13.1 nr 2

	I
	Ev protest/klage
	Nei

	U
	Svar på ev protest/klage
	Nei




