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Skjema «Innsynsbegjæring» ligger på www.domstol.no. Dette skjemaet skal brukes ved innsyn etter personvernforordningen.
Skjemaet kommet inn til da.innsyn@domstol.no. Vi journalfører innsynsbegjæringen på sak 18/939 i WebSak. Vi registrerer også et manuelt innsyn på journalposten.
Saken sendes via WebSak til brukersenteret@domstol.no med oversendelsesmal «Mal til Lovisa brukerstøtte». (evt. også til Mats, Gunner, HR)
Når vi får det i retur, innen 10 dager, inneholder sendingen et excel-skjema som legges på riktig journalpost i innsynssaken 18/939.
Innsyn ekspederes via innsynsmodulen i WebSak med riktig mal, «Innsyn gitt» eller «Innsyn avslått». (Se malliste) Dette er hovedregelen. Med dersom svaret ineholder sensitiv informasjon, skal det enten sendes per post eller per kryptert e-post (LiquidFiles/Sikker filoverføring)
Dersom kun metadata sendes, vil informasjonen i de fleste tilfeller ikke inneholde sensitiv info., med mindre fødselsnummer fremkommer av excelarket.
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