Behandling av innsynskrav
Logg deg inn på OEP mottak
Trykk hent søknader og importer 
[bookmark: _GoBack]Innsynskravene vil da legge seg i kurven Innsyn inn. Høyreklikk på hvert innsynskrav og trykk Behandle – Innsynsbehandling. Dobbelklikk på innsynskravet og legg inn saksbehandler nederst i bildet. 
Innsynskravene vil da legge seg i mappen innsyn under behandling. Vent så på at disse skal bli behandlet av saksbehandler.
Når de er behandlet, legger de seg i kurven innsyn klar for ekspedering.
Trykk Behandle – Innsynsbehandling
Hvis innsynet er ok, klikk på Ekspeder. Velg riktig mal og send
