Nytt i WebSak Fokus versjon 4.2.

Ny versjon av WebSak Fokus inneholder feilrettinger og noe ny
funksjonalitet. Det viktigste er:

Importer/arkiver e-post
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Visningsalternativer etter import.

|| Vis journaipost etter endt registrering

[¥] Vis i Fokus

[T Tkke vis dette vindu igjen ved import av dokumenter til journalpost @ b"}"t|

* Her ma man velge mellom dokumenttype X eller N, i tillegg til |

som var standard fgr.

e Vikaniimportbildet endre avsender. Klikk pa avsender(navn) og
adresselisten apner seg. Marker ny avsender og velg ok. Deretter
importeres e-posten
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* Her ma man velge mal for e-post X, N eller U. Forskjellen pa en
mal for e-post og vanlig U-utgdende dokument er statusen
journalposten far. Ved bruk av mal for e-post N og X vil jposten fa
status S-journalfgrt fra saksbehandler. Endringer kan da forestas
pa jposten. Ved bruk av mal for e-post U, far jposten status E —
ekspedert. Ved bruk av U — utgaende dokument, vil jposten fa
status R, som i dag, og dere ma inn pa jposten og sette status E.
Reglene for bruk av X og N- notat er selvfglgelig de samme.
* Vikan ogsa her endre mottaker.
e Velg sa a importere e-posten.
Ekspedere

* Ny versjon gir muligheter for @ ekspedere en e-post til flere
mottakere.
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A- Ekspedering av 13/437-20 Metereferat
! Ekspeder... | [I7j Hoveddokument so i Felles e-post til alle - Til og Kopi ~
Felles e-post til alle - Til og Kopi

Avsender: =  Anita Engan (anita enfian@domstol o) . . . 1 E-pc\t til alle mottakere. Alle mottakere ser hvem som er pa "til
Felles e-post til alle - Blindkopi
Mattzkere: Anita Engan
E-post per mottaker
Kopimottakere:
Emne: 13/437-20 Matereferat
Dokumenter (18,23 KB): (1] Matersferat
Mottzkere/\Vedlegg E-post meldingstekst
Type Nawn Adresse Postnr/sted E-post Digital ... ~ Status
Mottakere
E Anita Engan anita.engan@&domstol .no

NB! Flettefeltene i mottakerfeltene gverst i brevmalen ma slettes fgrst.

Dette gjelder alle koder som starter med sdm_ ma fjernes.Ta kontakt
forste gang du skal gjgre dette:)

Ny mal kan brukes for e-post ekspedering til flere mottakere i en
forsendelse. Den heter e-post flere mottakere DA.

Mottakere — adresseregister

e Vikan importere adresseliste laget i excel fra utforsker oginn i
Fokus mottaker

A Identitetsregister (1Y)
Sek: Adressebok:
Sak [Mressaboki Excefformat x| Avansert sk
|dentitetsregister (/L)
Navn Videsomhet Outlook global adresseliste ngsfunksjoner Epost

Tidligere avsendere/mottakers
Tidligere kopimottakers
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e Far du problemer med a fa inn mottaker fra adresselisten etter at
du har valgt og klikket ok, ma du enten velge Lagre i mellom, eller

du tilbakestiller kolonneoppsett for a fa inn endringene. Ta
kontakt!:)
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SV: Radgivningst]

13/421-5 test eks
Paminnelse

SV: Radgivningst].
Radagivningstitbul_

Dokumenter i te

Sakstatus: R

Sakstype: STD

Avaikode:
Avsender/Mottaker

Anita Engan

Reservert sak
Standard sak

Brevdato Adm..., Saksbehandler
19.08.2015 @KE Anita Engan

[ 13/437-19 Mstereferat

lﬂg Matereferat

i
+ Ny ¥ 10
7 Rediger... Mette Bakken 10.09.2014 DKE Anita Engan
Vis dokument 3 Anita Engan 27.01.2016 KT Reidar Bruli
Camilla Bara 17.09.2014 @KE Anita Engan
“  Behandle >
Matte Rakkan . 10.09.2014 OKE nita Engan
{*  Organisere 3 | Kopier PR Nysak » Engan
E, Sendtil » Flytt » Sek etter sak... Engan
@) Frisk opp Feilregistrer 1a Siste saker
Marker s ulest |_, Sakstittel til journalposttittel

5 Legg til i favoritter

Vi kan kopiere en sakstittel fra jpost til ny jpost i samme sak.

Vi kan ogsa kopiere jposttittel til filtittel. Hgyreklikk pa fil — organisere —

kopier jposttittel.

Send til flomrade — Lagre som

Marker alle jpostene i en sak som du gnsker lagret pa filomradet ditt.

Status

Priori., Tilgang Avskri.,

Saksdokumenter (1}

Hoyreklikk — send til — filomrade. Da kommer du inn i utforskeren og kan
velge lagringsmappe.

Dere kan i tillegg oppleve noen nye bilder og litt annen layout.

Lurer dere pa noe, om dere er i tvil, trenger dere litt oppfriskning — TA

KONTAKT! Arkivet bistar:)

Opg



