
Godkjenning – sjekke om en journalpost er godkjent 

elektronisk, hvem som har godkjent og dato for godkjenningen 

Logging journalpost i ePhorte: 

Finn journalposten du vil lese loggen i, deretter finner du loggen ved å gjøre slik: 

 

2. Godkjenningsrunde eller høringsrunde 

Det framgår i overskriften av loggen om dokumentet har vært på godkjenningsrunde, høringsrunde eller 

enkel godkjenning. 

Godkjenningsrunde: 

 

Eller Høringsrunde: 

 

Og leses slik: 

1. Etter at godkjennings-/eller høringsrunde er fullført, skal loggen se slik ut 

a. Status på journalpost er endret fra R (reservert) til F (ferdig) av saksbehandler 



 

Dokumentflyten ser slik ut: 

 

 

Enkel godkjenning: 

 

Og leses slik: 

1. Saksbehandler har sendt dokumentet til godkjenning, enten til leder eller seg selv 

 Status på dokument er endret fra R (reservert) til G - Godkjenning 

2. Leder har godkjent dokumentet 

 Status på dokumentet er endret fra G (godkjenning) til F (ferdig) 

3. Saksbehandler ekspederer dokumentet elektronisk 

 Status på dokumentet er endret fra F (ferdig) til E (ekspedert)  

4. Dokumentforvaltning journalfører dokumentet 

 Status på dokumentet endres fra E (ekspedert) til J (journalført) 

 


