Godkjenning — sjekke om en journalpost er godkjent
elektronisk, hvem som har godkjent og dato for godkjenningen

Logging journalpost i ePhorte:

Finn journalposten du vil lese loggen i, deretter finner du loggen ved 3 gjgre slik:

Uw 2019¢50177  Hwvordan less loga i ePhorte

Status: Under behandling
Mappetype: BL - Bilag lgnn
Primaar klassering: Q9
Tilganaskode: Ll - Lennsbhilag og refusjoner
Publiseres: Mei
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2. Godkjenningsrunde eller hgringsrunde

Det framgar i overskriften av loggen om dokumentet har vaert pa godkjenningsrunde, hgringsrunde eller
enkel godkjenning.

Godkjenningsrunde:

| 5 !s_ﬂ 2019/50177-2 Loggi ePhorte - godkjenningsrunde

Standard logg lEgen definerte logge r|

[ Reg.dato Beshrivese

Eller Hgringsrunde:

| 3] |4 2019/50177-3 Loggi ePhorte - heringsrunde A

Standard logg lEgendeﬁnerte Ioggerl

[ Reg.dato Beskrivdse
[0 01.04.2020 old:(R ), newc(F ), field:(J our nalstatus ), pnid:(41), name:(Grete Stelan)

Og leses slik:

1. Etter at godkjennings-/eller hgringsrunde er fullfgrt, skal loggen se slik ut
a. Status pajournalpost er endret fra R (reservert) til F (ferdig) av saksbehandler



Dokumentflyten ser slik ut:

4w 2019/50177-2 Loggi ePhorte - godkjenningsrunde

Status ID: F - Ferdig Adm.enhet:
Dokumentty pe: M - Internt notat Sakshehandler:
Avsender/Mottaker: Grete Stalan Lepenummer:
Publiseres: Mei Tilgangskode:
Tilharer sak: Hvordan lese logg | ePhorte Journalenhet:

BSA-DF-TH - BSA - Dokumentsenter Trondheim

GREST - Grete Stolan
727932/2020

L1 - Lennshilag og refusjoner

SDF-05L0

Dokumenter 1] Merknader ]ﬂVDokumentﬂvt 1] Lenker ] Interne mottakerelJournaIpostdetaner Iﬂlleggsattributter]

Tittel Adm.enh. Oppg.ansv Status Forfall Start

a Godkjenning av Loggi ePhorte - godkjen... N~ BSA-DF-TH Oppg.ansv: GREST Fullfart
a Godkjenn: Logg i ePhorte - godkjenningsr... $3* BSA-DF-TH Oppg.ansv: GREST Fullfart
Godkienn: Loga i ePhorte - godkjenningsr... $8* BSA-DF-TH Oppg.ansv: GREST Fullfort
Godkjenn: Logg i ePhorte - godkjenningsr... $3* BSA-DF-TH Oppg.ansv: BIION Fullfart
Kontroller godkienning av Logg i ePhort... S BSA-DF-TH Oppg.ansv: GREST Fullfart

Enkel godkjenning:

01.04.2020
01.04.2020
01.04.2020 01.04.2020 GREST
01.04.2020 01.04.2020 BIJON
01.04.2020 01.04.2020 GREST

Fullfgrt dato Fullfgrt av Beslutning  Kor

G - Godkjent
G - Godkjent
G - Godkjent

| B ﬂ 2019/50177-1 Loggi ePhorte - enkel godkjenning

Standard logg [Egendefinerte logger]
] Req.dato Beshrivese
] 01.04.2020 Zin aold:(G), new: (F),field:() ournalstatus), pnid:(39), name: (Bir te Jonss o)
[] 01.04.2020 L old:(R), new:(G), field:(J ournalstatus ), pnid:(41), name: (Gr ete Stdan)
[] o01.04.2020 4. old:(E), newr (1), fidd d: Journaksta tus), prid:(41), name:(Grete Stdan)
[ o01.04.2020 3. old:(F), new:(E), fid d:(Journalstatus ), pnid:(18167), name: (Digital Forsender)
[ 01.04.2020 old:(), new: (01. 04.2020 00: 00:00), fidd: (s pedert dato), prid:(18167 ), name: (Digital Fors ender)
Og leses slik:

1. Saksbehandler har sendt dokumentet til godkjenning, enten til leder eller seg selv
e Status pa dokument er endret fra R (reservert) til G - Godkjenning

2. Leder har godkjent dokumentet

e Status pa dokumentet er endret fra G (godkjenning) til F (ferdig)

3. Saksbehandler ekspederer dokumentet elektronisk

e Status pa dokumentet er endret fra F (ferdig) til E (ekspedert)

4. Dokumentforvaltning journalfgrer dokumentet

e Status pa dokumentet endres fra E (ekspedert) til J (journalfgrt)



